浙江师范大学公务用车申请表

申请时间：                                         编号：
	用车单位
	儿童发展与教育学院

	用车人
	
	用车联系人
	
	手机号
	

	用车事由
	1. 重要活动（会议）
2. 重要公务
3. 重要接待
4. 突发应急事件处置
5. 机要
6. 其它

	
	

	发车地点
	
	主要行程
	

	用车时间
	

	用车人数
	          人
	所需车型
	小轿车□    商务车□  
中巴车□    大巴车

	用车单位负责人意见
	签名（盖章）：
日期：    年   月   日


浙江师范大学公务用车派车单

派车时间：                                              编号：
	用车单位
	[bookmark: _GoBack]

	用车人
	
	用车联系人
	
	手机号
	

	用车事由
	1. 重要活动（会议）     2. 重要公务      3. 重要接待
4. 突发应急事件处置     5. 机要          6. 其它

	
	

	发车地点
	
	主要行程
	

	用车时间
	

	用车人数
	             人
	所需车型
	小轿车□    商务车  
中巴车□    大巴车

	车号
	浙
	驾驶员姓名
	
	手机号
	

	起始时路码表
	
	结束时路码表
	

	日期
	去向
	起止时间
	行车路线
	公里数

	
	
	
	—
	

	
	
	
	—
	

	
	
	
	—
	

	各项费用汇总
	路桥费
	停车费
	住宿费
	其他费用
	总计

	
	
	
	
	
	

	驾驶员签名
	
	派车单位负责人签名
	



