
浙江师范大学会议采购联系单
	学院部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议名称
	
	会议时间
	月  日至  月 日
	会议人数
	

	经费名称
	
	经费卡号
	

	会 议 服 务 内 容

	服务内容
	单价
	单位
	数量
	小计总价
	供应商信息
	备注

	
	
	
	
	
	供应商名称
	是否中小企业
	

	会议室租赁
	1000
	元/间·天
	6
	6000
	
	
	

	客房
	150
	元/人·天
	10
	1500
	
	
	

	餐费
	120
	元/人·天
	60
	7200
	
	
	

	租车费
	1000
	元/辆·天
	4
	4000
	
	
	

	印刷费（含打印复印）
	20
	元/人
	60
	1200
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	总价
	
	
	
	19900
	
	
	


备注：1.会议应在定点酒店采购。2.会议服务内容可根据实际情况自行增减。
                                                    申报日期：               审核（分管领导）签字：                单位盖章
浙江师范大学培训采购联系单
	学院部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	项目名称
	
	培训时间
	月  日至  月 日
	培训人数
	

	经费名称
	
	经费卡号
	

	会 议 服 务 内 容

	服务内容
	单价
	单位
	数量
	小计总价
	供应商信息
	备注

	
	
	
	
	
	供应商名称
	是否中小企业
	

	客房
	150
	元/人·天
	10
	1500
	
	
	

	餐费
	120
	元/人·天
	60
	7200
	
	
	

	租车费
	1000
	元/辆·天
	4
	4000
	
	
	

	印刷费
（含打印复印）
	20
	元/人
	60
	1200
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	总价
	
	
	
	13900
	
	
	


备注：服务内容可根据实际情况自行增减。

                                                    申报日期：               审核（分管领导）签字：                单位盖章
